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TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM 

QUẢN LÝ HỘI CÁC NHÓM CÓ CHỨNG CHỈ RỪNG 
 

A. GIỚI THIỆU. 

Phần mềm Quản lý Hội các nhóm có chứng chỉ rừng là phần mềm được 

HueTechCo-op Huế xây dựng năm 2020 và đáp ứng các yêu cầu sau: 

- Hình thành hệ thống thông tin quản lý phục vụ công tác quản lý và bảo vệ 

rừng cũng như quản lý thông tin về hoạt động của hội viên cấp cơ sở của Hội CCR 

Quảng Trị. 

- Vận hành dễ dàng trên máy tính và điện thoại thông minh để Hội CCR Quảng 

Trị và hội viên ở cơ sở có thể sử dụng dễ dàng và hiệu quả nhằm cập nhật và chia sẻ 

thông tin hoạt động Hội, cập nhật dữ liệu về hoạt động trồng rừng, quản lý và bảo 

vệ rừng của hội viên, qua đó góp phần hệ thống hóa và củng cố hệ thống thông tin 

quản lý cho Hội CCR Quảng Trị. 
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B. LƯU ĐỒ XỬ LÝ CÔNG VIỆC VÀ QUY TRÌNH CẬP NHẬT THÔNG TIN 

I. Lưu đồ thực hiện công việc trong phần mềm. 

TT Lưu đồ Trách nhiệm chính Phối hợp Ghi chú 

B1 Chuẩn hóa danh mục

 

MCNV/Quản trị hệ 

thống 
 

Quản trị hệ thống cập nhật các 

danh mục ban đầu 

B2 
Tạo và phân quyền

tài khoản theo vai trò

 

MCNV/Quản trị hệ 

thống 
Chi hội 

Quản trị hệ thống tạo tài khoản 

người sử dụng và phân quyền 

chức năng tương ứng 

B3 
Cập nhật

thông tin chủ rừng

 

Chủ rừng Chi hội 

Chủ rừng tiến hành cập nhật đầy 

đủ các thông tin liên quan của 

mình 

B4 
Cập nhật

Thông tin chi hội

 

Chi hội  

Chi hội tiến hành cập nhật đầy 

đủ các thông tin liên quan của 

mình 

B5 
Tìm kiếm, thống kê,

trích xuất báo cáo

 

Tỉnh hội, Thành viên  

Tỉnh hội và các thành viên khai 

thác thông tin theo phạm vi của 

mình được phân quyền 

B6 Kết thúc

 

Tất cả thành viên  Thoát khỏi phần mềm  

Chú thích: 

- Trách nhiệm chính: Đơn vị chịu trách nhiệm quản trị (khởi tạo, hiệu chỉnh) thông 

tin trong phần mềm. 

- Phối hợp: Đơn vị có trách nhiệm cung cấp hoặc cập nhật một số thông tin cho 

Đơn vị Trách nhiệm chính. 

II. Quy trình cập nhật dữ liệu tổng quát. 
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C. CÁC CHỨC NĂNG NGHIỆP VỤ CHÍNH 

I. Vai trò của Tỉnh hội 

Chỉ tham gia khai thác, tổng hợp thông tin bằng cách sử dụng các chức năng 

tìm kiếm, thống kê, trích xuất báo cáo. 

II. Vai trò của Chi hội 

Tham gia các công việc: Cập nhật thông tin chung của Chi hội, xây dựng kế 

hoạch giám sát hằng năm, giám sát theo kế hoạch, xây dựng kế hoạch chung, chủ 

trì/tham gia các cuộc họp, quản lý các lớp tập huấn, quản lý tài sản của chi hội, đối 

soát đóng quỹ của hội viên. 

III. Vai trò của Chủ rừng 

Tham gia các công việc: Cập nhật thông tin chung của mình, cập nhật thông 

tin quản lý về lô rừng (*), quản lý quá trình bón phân, dùng thuốc bảo vệ thực vật, 

quản lý rủi ro, tham gia các lớp tập huấn, tham gia giám sát với Chi hội, đóng góp 

quỹ hội. 
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* Các thông tin quản lý về lô rừng: quản lý thông tin chung, quản lý phòng 

cháy chữa cháy, kiểm soát dịch bệnh, xây dựng kế hoạch chăm sóc, quản lý khai 

thác và bảo vệ sinh cảnh. 

IV. Vai trò của Quản trị hệ thống (MCNV, HCR) 

Tham gia chuẩn hóa các danh mục dùng chung, khởi tạo, phân quyền và quản 

trị các tài khoản trong hệ thống. 

D. CHI TIẾT CÁC CHỨC NĂNG. 

Lưu ý:  

- Muốn thực hiện được các chức năng sau trong phần mềm trước hết phải đăng nhập 

thành công vào hệ thống. 

- Thực hiện tuần tự theo Lưu đồ. 

I. THEO VAI TRÒ CHỦ RỪNG: 

1. Danh sách Chủ rừng. 

Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Chủ rừng, xuất hiện màn hình tương 

tự sau: 

 

Hình D.I.1. Danh sách chủ rừng 

1: Chức năng tìm kiếm theo tên chủ rừng: Có thể nhập một phần hoặc đầy đủ họ và 

tên chủ rừng vào ô này rồi kích vào nút Tìm, phần mềm sẽ hiển thị danh sách theo 

điệu kiện tìm kiếm vừa nhập vào. 

2: Kích vào Họ tên chủ rừng -> xuất hiện Danh sách Lô rừng của Chủ rừng: 

3: Kích vào đây sẽ xuất hiện các chức năng liên quan đến Chủ rừng 

4: Thêm mới chủ rừng. 
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2. Thêm mới chủ rừng. 

Bước 1. Từ màn hình Danh sách chủ rừng, kích nút lệnh Thêm mới chủ rừng, 

xuất hiện: 

 

Hình D.I.2. Nhập thông tin thêm mới một Chủ rừng 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Họ tên: Nhập họ và tên chủ rừng 

- Chi hội: Chọn một hoặc nhiều chi hội mà chủ rừng tham gia 

- Ngày sinh: Nhập hoặc chọn ngày sinh chủ rừng 

- Số CMND: Nhập số CMND của chủ rừng 

- Ngày cấp: Nhập ngày cấp số CMND của chủ rừng 

- Nơi cấp: Nhập nơi cấp số CMND của chủ rừng 

- Địa chỉ: Nhập địa chỉ chủ rừng 

- Điện thoại: Nhập điện thoại chủ rừng 

- Tổng diện tích đất lâm nghiệp, Diện tích tham gia FSC: Là dữ liệu kết xuất 

(không cần nhập), phần mềm tự động tính tổng các diện tích từ các lô của chủ 

rừng. 

- Đang hoạt động: Chọn để kích hoạt; hủy chọn để thôi hoạt động 

- Tài khoản: Chọn tài khỏa chủ rừng đã được cấp 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin chủ rừng vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

3. Hiệu chỉnh thông tin Chủ rừng: 

Bước 1: Từ màn hình Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng, xuất hiện: 
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Bước 2. Chọn chức năng Thông tin chung, xuất hiện màn hình tương tự: 
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Hình D.I.3. Hiệu chỉnh thông tin một Chủ rừng 

Bước 3: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Họ tên: Nhập họ và tên chủ rừng 

- Chi hội: Chọn một hoặc nhiều chi hội mà chủ rừng tham gia 

- Ngày sinh: Nhập hoặc chọn ngày sinh chủ rừng 

- Số CMND: Nhập số CMND của chủ rừng 

- Ngày cấp: Nhập ngày cấp số CMND của chủ rừng 

- Nơi cấp: Nhập nơi cấp số CMND của chủ rừng 

- Địa chỉ: Nhập địa chỉ chủ rừng 

- Điện thoại: Nhập điện thoại chủ rừng 

- Tổng diện tích đất lâm nghiệp, Diện tích tham gia FSC: Là dữ liệu kết xuất 

(không cần nhập), phần mềm tự động tính tổng các diện tích từ các lô của chủ 

rừng. 

- Đang hoạt động: Chọn để kích hoạt; hủy chọn để thôi hoạt động 

- Tài khoản: Chọn tài khoản chủ rừng đã được cấp 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin chủ rừng vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4. Quản lý Lô rừng 

4.1. Xem danh sách Lô rừng: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn Lô 

rừng... xuất hiện: 
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Hình D.I.4. Danh sách lô rừng 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới lô rừng 

- : Quản lý phòng cháy chữa cháy 

- : Quản lý kiểm soát dịch bệnh 

- : Quản lý khai thác 

- : Quản lý kế hoạch chăm sóc 

- : Quản lý bảo vệ sinh cảnh 

4.2. Thêm mới Lô rừng: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Lô rừng: Nhập vào tên lô rừng 

- Số sổ đỏ: Nhập vào số hiệu sổ đỏ của lô rừng 

- Tọa độ lô: Nhập tọa độ của lô rừng 

- Tình trạng sở hữu trong sổ đỏ: Nhập vào tình trạng sở hữu trong sổ đỏ 

- Tổng diện tích: Phần mềm tự động tính 

- Diện tích FSC (ha): Nhập diện tích FSC 

- Diện tích vùng đệm: Nhập diện tích vùng đệm 

- Diện tích ngoài FSC: Nhập diện tích ngoài FSC 

- Loài cây trồng ngoài FSC: Chọn một hoặc nhiều loài cây trồng ngoài diện tích 

FSC 

- Thời điểm trồng: Nhập hoặc ngày tháng trồng rừng 

- Loại cây trồng chính: Chọn loại cây trồng chính từ danh sách 

- Loại cây trồng xen ghép: Chọn loại cây được trồng xen ghép từ danh sách 

- Số năm dự kiến khai thác: Nhập số năm dự kiến khai thác  

- Năm dự kiến khai thác: Phần mềm tự động tính 

- Dự kiến sản lượng khai thác: Phần mềm tự động tính tổng của sản lượng gỗ 

Xẻ và gỗ Dăm 

- Dự kiến sản lượng khai thác Xẻ (Tấn): Nhập sản lượng dự kiến 

- Dự kiến sản lượng khai thác Dăm (Tấn): Nhập sản lượng dự kiến 
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- Độ dốc bình quân của lô rừng (độ): Nhập độ dốc bình quân 

- Mốc ranh giới: Nhập mốc ranh giới của lô rừng 

- Mức độ bền vững của mốc ranh giới: Nhập mức độ bền vững của ranh giới lô 

rừng 

- Mật độ trồng ban đầu: Nhập tỷ lệ trồng ban đầu 

- Mật độ sau khi tỉa thưa: Nhập tỷ lệ sau khi tỉa thưa 

- Số cây trồng dặm: Nhập số lượng cây trồng dặm 

- Nguồn gốc cây giống: Chọn nguồn gốc cây giống từ danh sách 

- Mô tả nguồn gốc cây giống: Nhập mô tả về nguồn gốc cây giống 

- Chứng từ nguồn gốc cây giống: Nhập các chứng từ mua cây giống 

- Tích chọn nếu có loài cây bản địa, động vật hoang dã trong rừng (nếu có) 

- Mô tả loài cây, động vật: Mô tả về loài cây bản địa, động vật hoang dã trong 

rừng nếu có. 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin lô rừng vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.3. Hiệu chỉnh lô rừng: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích vào Tên lô rừng, xuất hiện: 
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Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Lô rừng: Nhập vào tên lô rừng 

- Số sổ đỏ: Nhập vào số hiệu sổ đỏ của lô rừng 

- Tọa độ lô: Nhập tọa độ của lô rừng 

- Tình trạng sở hữu trong sổ đỏ: Nhập vào tình trạng sở hữu trong sổ đỏ 

- Tổng diện tích: Phần mềm tự động tính 

- Diện tích FSC (ha): Nhập diện tích FSC 

- Diện tích vùng đệm: Nhập diện tích vùng đệm 

- Diện tích ngoài FSC: Nhập diện tích ngoài FSC 

- Loài cây trồng ngoài FSC: Chọn một hoặc nhiều loài cây trồng ngoài diện tích 

FSC 

- Thời điểm trồng: Nhập hoặc ngày tháng trồng rừng 

- Loại cây trồng chính: Chọn loại cây trồng chính từ danh sách 

- Loại cây trồng xen ghép: Chọn loại cây được trồng xen ghép từ danh sách 

- Số năm dự kiến khai thác: Nhập số năm dự kiến khai thác  

- Năm dự kiến khai thác: Phần mềm tự động tính 

- Dự kiến sản lượng khai thác: Phần mềm tự động tính tổng của sản lượng gỗ 

Xẻ và gỗ Dăm 

- Dự kiến sản lượng khai thác Xẻ (Tấn): Nhập sản lượng dự kiến 

- Dự kiến sản lượng khai thác Dăm (Tấn): Nhập sản lượng dự kiến 

- Độ dốc bình quân của lô rừng (độ): Nhập độ dốc bình quân 

- Mốc ranh giới: Nhập mốc ranh giới của lô rừng 

- Mức độ bền vững của mốc ranh giới: Nhập mức độ bền vững của ranh giới lô 

rừng 

- Mật độ trồng ban đầu: Nhập tỷ lệ trồng ban đầu 

- Mật độ sau khi tỉa thưa: Nhập tỷ lệ sau khi tỉa thưa 

- Số cây trồng dặm: Nhập số lượng cây trồng dặm 

- Nguồn gốc cây giống: Chọn nguồn gốc cây giống từ danh sách 

- Mô tả nguồn gốc cây giống: Nhập mô tả về nguồn gốc cây giống 

- Chứng từ nguồn gốc cây giống: Nhập các chứng từ mua cây giống 

- Tích chọn nếu có loài cây bản địa, động vật hoang dã trong rừng (nếu có) 

- Mô tả loài cây, động vật: Mô tả về loài cây bản địa, động vật hoang dã trong 

rừng nếu có. 

- Chi hội: Chọn một chi hội 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 
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4.4. Xóa lô rừng: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng tương ứng, 

xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

4.5. Quản lý phòng cháy chữa cháy: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút lệnh Phòng cháy chữa cháy ( ) ở 

lô rừng tươn ứng, xuất hiện: 

 

Hình D.I.4. Danh sách phòng cháy chữa cháy 

- Trở về: Trở về danh sách lô rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới phòng cháy chữa cháy 

- : Hiệu chỉnh phòng cháy chữa cháy 

- : Xóa phòng cháy chữa cháy 

4.5.1. Thêm mới Phòng cháy chữa cháy: 

Bước 1: Từ Danh sách phòng cháy chữa cháy -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất 

hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Ngày kiểm tra: Chọn hoặc nhập ngày kiểm tra 

- Ngày phát hiện: Chọn hoặc nhập ngày phát hiện 

- Nội dung: Nhập nội dung phòng cháy chữa cháy 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.5.2. Hiệu chỉnh Phòng cháy chữa cháy: 

Bước 1: Từ Danh sách phòng cháy chữa cháy -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh 

( ) ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Ngày kiểm tra: Chọn hoặc nhập ngày kiểm tra 

- Ngày phát hiện: Chọn hoặc nhập ngày phát hiện 

- Nội dung: Nhập nội dung phòng cháy chữa cháy 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.5.3. Xóa Phòng cháy chữa cháy: 

Bước 1: Từ Danh sách phòng cháy chữa cháy -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở 

hàng tương ứng, xuất hiện: 
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Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

4.6. Quản lý Kiểm doát dịch bệnh: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút lệnh Kiểm doát dịch bệnh ( ) ở lô 

rừng tương ứng, xuất hiện: 

 

Hình D.I.4.5. Danh sách Kiểm doát dịch bệnh 

- Trở về: Trở về danh sách lô rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới Kiểm soát dịch bệnh 

- : Hiệu chỉnh Kiểm dsoát dịch bệnh 

- : Xóa Kiểm soát dịch bệnh 

4.6.1. Thêm mới Kiểm soát dịch bệnh: 

Bước 1: Từ Danh sách Kiểm doát dịch bệnh -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất 

hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Ngày kiểm tra: Chọn hoặc nhập ngày kiểm tra 

- Thuốc BVTV: Chọn một loại thuốc bảo vệ thực vật từ danh sách 

- Liều lượng: Nhập vào liều lượng thuốc 

- Tình hình sâu bệnh: Nhập vào tình hình sâu bệnh 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.6.2. Hiệu chỉnh Kiểm soát dịch bệnh: 

Bước 1: Từ Danh sách Kiểm soát dịch bệnh -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh (

) ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Ngày kiểm tra: Chọn hoặc nhập ngày kiểm tra 

- Ngày phát hiện: Chọn hoặc nhập ngày phát hiện 

- Nội dung: Nhập nội dung phòng cháy chữa cháy 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.6.3. Xóa Kiểm soát dịch bệnh: 
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Bước 1: Từ Danh sách Kiểm soát dịch bệnh -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở 

hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

4.7. Quản lý Khai thác: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút lệnh Khai thác ( ) ở lô rừng tương 

ứng, xuất hiện: 

 

Hình D.I.4.7. Danh sách khai thác 

- Trở về: Trở về danh sách lô rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới Khai thác 

- : Hiệu chỉnh Khai thác 

- : Xóa Khai thác 

4.7.1. Thêm mới Khai thác: 

Bước 1: Từ Danh sách Khai thác -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Ngày khai thác: Chọn ngày khai thác 

- Ngày kết thúc: Chọn ngày kết thúc khai thác 

- Đơn vị thu mua: Chọn đơn vị thu mua 

- Dự kiến sản lượng khai thác gỗ Xẻ: Phần mềm tự động tính 

- Dự kiến sản lượng khai thác gỗ Dăm: Phần mềm tự động tính 

- Tổng sản lượng khai thác: Phần mềm tự động tính 

- Sản lượng gỗ Xẻ: Nhập sản lượng gỗ Xẻ khai thác 

- Sản lượng gỗ Dăm: Nhập sản lượng gỗ Dăm khai thác 

- Tổng sản lượng khai thác: Phần mềm tự động tính 

- Giá thu mua gỗ Xẻ: Nhập giá thu mua gỗ Xẻ 

- Giá thu mua gỗ Dăm: Nhập giá thu mua gỗ Dăm 

- Số CoC: Nhập số CoC  

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.7.2. Hiệu chỉnh Khai thác: 

Bước 1: Từ Danh sách Khai thác -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh ( ) ở hàng 

tương ứng, xuất hiện: 
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Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Ngày khai thác: Chọn ngày khai thác 

- Ngày kết thúc: Chọn ngày kết thúc khai thác 

- Đơn vị thu mua: Chọn đơn vị thu mua 

- Dự kiến sản lượng khai thác gỗ Xẻ: Phần mềm tự động tính 

- Dự kiến sản lượng khai thác gỗ Dăm: Phần mềm tự động tính 

- Tổng sản lượng khai thác: Phần mềm tự động tính 

- Sản lượng gỗ Xẻ: Nhập sản lượng gỗ Xẻ khai thác 

- Sản lượng gỗ Dăm: Nhập sản lượng gỗ Dăm khai thác 

- Tổng sản lượng khai thác: Phần mềm tự động tính 

- Giá thu mua gỗ Xẻ: Nhập giá thu mua gỗ Xẻ 

- Giá thu mua gỗ Dăm: Nhập giá thu mua gỗ Dăm 

- Số CoC: Nhập số CoC  

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.7.3. Xóa Khai thác: 

Bước 1: Từ Danh sách Khai thác -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng tương 

ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

4.8. Quản lý kế hoạch chăm sóc: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút lệnh Kế hoạch chăm sóc ( ) ở lô 

rừng tương ứng, xuất hiện: 
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Hình D.I.4.8. Danh sách kế hoạch quản lý lô rừng 

- Trở về: Trở về danh sách lô rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới Kế hoạch chăm sóc 

- : Hiệu chỉnh Kế hoạch chăm sóc 

- : Xóa Kế hoạch chăm sóc 

4.8.1. Thêm mới Kế hoạch chăm sóc: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch quản lý lô rừng-> kích nút lệnh Thêm mới, xuất 

hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Hoạt động chăm sóc: Tích chọn các hoạt động cần chăm sóc 

- Chi tiết công việc: Mô tả chi tiết công việc phải làm 

- Đào hố: Tích chọn phương thức đào hố 

- Tên phân bón: Tích chọn loại phân bón 

- Định lượng (lạng): Điền liều lượng cần bón 

- Tích chọn bón lót, bón thúc 

- Ngày kế hoạch: Chọn ngày kế hoạch thực hiện 

- Ngày thực hiện: Chọn ngày thực hiện 
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- Trạng thái: Chọn trang thái thực hiện 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.8.2. Hiệu chỉnh Kế hoạch chăm sóc: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch quản lý lô rừng -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh 

( ) ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Hoạt động chăm sóc: Tích chọn các hoạt động cần chăm sóc 

- Chi tiết công việc: Mô tả chi tiết công việc phải làm 

- Đào hố: Tích chọn phương thức đào hố 

- Tên phân bón: Tích chọn loại phân bón 

- Định lượng (lạng): Điền liều lượng cần bón 

- Tích chọn bón lót, bón thúc 

- Ngày kế hoạch: Chọn ngày kế hoạch thực hiện 

- Ngày thực hiện: Chọn ngày thực hiện 

- Trạng thái: Chọn trang thái thực hiện 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.8.3. Xóa kế hoạch quản lý lô rừng: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch quản lý lô rừng -> kích nút biểu tượng Xóa (

) ở hàng tương ứng, xuất hiện: 
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Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

4.9. Quản lý bảo vệ sinh cảnh: 

Bước 1: Từ Danh sách lô rừng -> kích nút lệnh Bảo vệ sinh cảnh ( ) ở lô rừng 

tương ứng, xuất hiện: 

 

Hình D.I.4.9. Danh sách bảo vệ sinh cảnh 

- Trở về: Trở về danh sách lô rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới bảo vệ sinh cảnh 

- : Hiệu chỉnh bảo vệ sinh cảnh 

- : Xóa bảo vệ sinh cảnh 

4.9.1. Thêm mới bảo vệ sinh cảnh: 

Bước 1: Từ Danh sách bảo vệ sinh cảnh -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Đặc điểm sinh cảnh: Nhập đặc điểm sinh cảnh 

- Chi tiết công việc: Mô tả chi tiết công việc phải làm 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.9.2. Hiệu chỉnh bảo vệ sinh cảnh: 

Bước 1: Từ Danh sách bảo vệ sinh cảnh -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh ( ) 

ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Đặc điểm sinh cảnh: Nhập đặc điểm sinh cảnh 

- Chi tiết công việc: Mô tả chi tiết công việc phải làm 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.9.3. Xóa kế bảo vệ sinh cảnh: 

Bước 1: Từ Danh sách bảo vệ sinh cảnh -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng 

tương ứng, xuất hiện: 
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Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

5. Quản lý Đóng quỹ hội 

5.1. Xem danh sách Đóng quỹ hội: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn Đóng 

quỹ hội xuất hiện: 

 

Hình D.I.5. Danh sách đóng quỹ hội 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới đóng quỹ hội 

- : Hiệu chỉnh lần đóng quỹ 

- : Xóa một lần đóng quỹ 

5.2. Thêm mới Đóng quỹ hội: 

Bước 1: Từ Danh sách đóng quỹ hội -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Nội dung đóng góp: Chọn nội dung đóng quỹ hội 

- Số tiền: Nhập số tiền đóng quỹ hội 

- Ngày đóng góp: Chọn ngày chủ rừng đóng góp quỹ hội 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin chủ rừng vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

5.3. Hiệu chỉnh Đóng quỹ hội: 

Bước 1: Từ Danh sách đóng quỹ hội -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh ( ) ở 

hàng quỹ hội tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Nội dung đóng góp: Chọn nội dung đóng quỹ hội 

- Số tiền: Nhập số tiền đóng quỹ hội 

- Ngày đóng góp: Chọn ngày chủ rừng đóng góp quỹ hội 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

5.4. Xóa Đóng quỹ hội: 

Bước 1: Từ Danh sách đóng quỹ hội -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng tương 

ứng, xuất hiện: 
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Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

6. Quản lý Giám sát 

6.1. Xem danh sách Giám sát: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn Giám 

sát xuất hiện: 

 

Hình D.I.6. Danh sách giám sát 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới giám sát 

- : Hiệu chỉnh lần giám sát 

- : Xóa giám sát 

6.2. Thêm mới Giám sát: 

Bước 1: Từ Danh sách hoạt động giám sát -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Hoạt động giám sát: Chọn nội dung hoạt động giám sát từ danh sách 

- Ngày giám sát: Chọn hoặc ngày giám sát 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

6.3. Hiệu chỉnh Giám sát: 

Bước 1: Từ Danh sách hoạt động giám sát -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh (

) ở hàng hoạt động giám sát tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Hoạt động giám sát: Chọn nội dung hoạt động giám sát từ danh sách 

- Ngày giám sát: Chọn hoặc ngày giám sát 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin giám sát vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 
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6.4. Xóa Giám sát: 

Bước 1: Từ Danh sách hoạt động giám sát -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng 

tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

7. Quản lý Phân bón 

7.1. Xem danh sách Phân bón: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn Phân 

bón xuất hiện: 

 

Hình D.I.6. Danh sách phân bón 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới phân bón 

- : Hiệu chỉnh lần phân bón 

- : Xóa phân bón 

7.2. Thêm mới Phân bón: 
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Bước 1: Từ Danh sách phân bón -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Loại phân bón: Chọn loại phân bón từ danh sách 

- Năm sử dụng: Nhập vào năm sử dụng 

- Liều lượng: Nhập vào liều lượng 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

7.3. Hiệu chỉnh Phân bón: 

Bước 1: Từ Danh sách phân bón -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh ( ) ở hàng 

phân bón tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Loại phân bón: Chọn loại phân bón từ danh sách 

- Năm sử dụng: Nhập vào năm sử dụng 

- Liều lượng: Nhập vào liều lượng 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 
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- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

7.4. Xóa Phân bón: 

Bước 1: Từ Danh sách phân bón -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng tương 

ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

8. Quản lý Rủi ro 

8.1. Xem danh sách Rủi ro: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn Rủi 

ro xuất hiện: 

 

Hình D.I.9. Danh sách rủi ro 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới rủi ro 

- : Hiệu chỉnh rủi ro 
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- : Xóa rủi ro 

8.2. Thêm mới Rủi ro: 

Bước 1: Từ Danh sách rủi ro -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Loại rủi ro: Chọn loại rủi ro từ danh sách 

- Thời gian xả ra rủi ro: Chọn hoặc nhập vào thời gian xảy ra rủi ro 

- Diện tích bị ảnh hưởng: Nhập vào số diện tích ha bị ảnh hưởng 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

8.3. Hiệu chỉnh Rủi ro: 

Bước 1: Từ Danh sách rủi ro -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh ( ) ở hàng tương 

ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Loại rủi ro: Chọn loại rủi ro từ danh sách 

- Thời gian xả ra rủi ro: Chọn hoặc nhập vào thời gian xảy ra rủi ro 

- Diện tích bị ảnh hưởng: Nhập vào số diện tích ha bị ảnh hưởng 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 
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- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

8.4. Xóa Rủi ro: 

Bước 1: Từ Danh sách rủi ro -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng tương ứng, 

xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

9. Quản lý Tập huấn 

9.1. Xem danh sách Tập huấn: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn tập 

huấn xuất hiện: 

 

Hình D.I.8. Danh sách tập huấn 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới tập huấn 

- : Hiệu chỉnh tập huấn 

- : Xóa tập huấn 
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9.2. Thêm mới tập huấn 

Bước 1: Từ Danh sách tập huấn -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Loại tập huấn: Chọn loại tập huấn từ danh sách 

- Tên lớp: Nhập tên lớp tập huấn 

- Ngày tháng: Chọn hoặc nhập vào thời gian tập huấn 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

9.3. Hiệu chỉnh tập huấn: 

Bước 1: Từ Danh sách tập huấn -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh ( ) ở hàng 

tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Loại tập huấn: Chọn loại tập huấn từ danh sách 

- Tên lớp: Nhập tên lớp tập huấn 

- Ngày tháng: Chọn hoặc nhập vào thời gian tập huấn 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

9.4. Xóa tập huấn: 
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Bước 1: Từ Danh sách tập huấn -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng tương 

ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

10. Quản lý Thuốc bảo vệ thực vật 

10.1. Xem danh sách Thuốc bảo vệ thực vật: 

Từ màn hình D.I.1. Danh sách chủ rừng, kích vào Chọn chức năng -> chọn Thuốc 

bảo vệ thực vật xuất hiện: 

 

Hình D.I.10. Danh sách Thuốc bảo vệ thực vật 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới Thuốc bảo vệ thực vật 

- : Hiệu chỉnh Thuốc bảo vệ thực vật 

- : Xóa Thuốc bảo vệ thực vật 

10.2. Thêm mới Thuốc bảo vệ thực vật 

Bước 1: Từ Danh sách Thuốc bảo vệ thực vật -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất 

hiện: 

http://huetechcoop.com/


Phần mềm quản lý Hội các nhóm hộ có chứng chỉ rừng Quảng Trị    41 / 82 

Đơn vị phát triển: http://huetechcoop.com, https://kinhtehoptac.com 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Loại thuốc: Chọn loại thuốc từ danh sách 

- Thời gian sử dụng thuốc: Chọn hoặc nhập vào thời gian sử dụng thuốc 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

10.3. Hiệu chỉnh Thuốc bảo vệ thực vật: 

Bước 1: Từ Danh sách Thuốc bảo vệ thực vật -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh 

( ) ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Loại thuốc: Chọn loại thuốc từ danh sách 

- Thời gian sử dụng thuốc: Chọn hoặc nhập vào thời gian sử dụng thuốc 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

10.4. Xóa Thuốc bảo vệ thực vật: 

Bước 1: Từ Danh sách Thuốc bảo vệ thực vật -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở 

hàng tương ứng, xuất hiện: 
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Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

II. THEO VAI TRÒ CHI HỘI: 

1. Danh sách Chi hội. 

Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Chi hội, xuất hiện màn hình tương 

tự sau: 

 

Hình D.II.1. Danh sách chi hội 

- Tên chi hội: Kích vào Tên chi hội sẽ mở ra danh sách của Chi hội đó. 

- Chức năng: Kích vào đây sẽ xuất hiện các chức năng liên quan đến Chi hội 

- Thêm mới chi hội: Thêm mới một chi hội. 

2. Thêm mới chi hội. 

Bước 1. Từ màn hình Danh sách chi hội, kích nút lệnh Thêm mới chi hội, xuất 

hiện: 
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Hình D.I.2. Nhập thông tin thêm mới một Chi hội 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Tên chi hội: Nhập tên chi hội 

- Địa chỉ: Nhập địa chỉ chi hội 

- Chi hội trưởng: Nhập tên chi hội trưởng 

- Điện thoại: Nhập điện thoại của chi hội 

- Diện tích FSC, Diện tích ngoài FSC: Là dữ liệu kết xuất (không cần nhập), 

phần mềm tự động tính tổng các diện tích từ các chủ rừng 

- Số lượng thành viên: Phần mềm tự động tính 

- Đang hoạt động: Chọn để kích hoạt; hủy chọn để thôi hoạt động 

- Tài khoản: Chọn tài khoản của chi hội đã được cấp 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin chủ rừng vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (nhớ phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

3. Hiệu chỉnh thông tin Chi hội: 

Bước 1: Từ màn hình Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng, xuất hiện: 
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Bước 2. Chọn chức năng Thông tin chung..., xuất hiện màn hình tương tự: 

 

Hình D.II.3. Hiệu chỉnh thông tin một Chi hội 

Bước 3: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Tên chi hội: Nhập tên chi hội 

- Địa chỉ: Nhập địa chỉ chi hội 
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- Chi hội trưởng: Nhập tên chi hội trưởng 

- Điện thoại: Nhập điện thoại của chi hội 

- Diện tích FSC, Diện tích ngoài FSC: Là dữ liệu kết xuất (không cần nhập), 

phần mềm tự động tính tổng các diện tích từ các chủ rừng 

- Số lượng thành viên: Phần mềm tự động tính 

- Đang hoạt động: Chọn để kích hoạt; hủy chọn để thôi hoạt động 

- Tài khoản: Chọn tài khoản của chi hội đã được cấp 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin chủ rừng vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4. Kế hoạch giám sát 

Chức năng cho phép chi hội xây dựng kế hoạch giám sát (thường thực hiện 

đầu năm) để giám sát về 05 nội dung đối với các lô rừng của các chủ rừng: Quản lý 

bảo vệ, trồng rừng, chăm sóc, khai thác và bảo vệ sinh cảnh. 

Khi các đoàn giám sát khi thực hiện sẽ dựa vào kế hoạch giám sát đã xây dựng 

trước đó và sử dụng chức năng thu thập thông tin giám sát qua ứng dụng mobile để 

cập nhật dữ liệu từ hiện trường. 

4.1. Xem danh sách kế hoạch giám sát: 

Từ màn hình D.II.1. Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng -> chọn Kế 

hoạch giám sát... xuất hiện: 

 

Hình D.II.4. Danh sách kế hoạch giám sát 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới kế hoạch giám sát 

- : Hiệu chỉnh kế hoạch giám sát 

- : Xóa kế hoạch giám sát 
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4.2. Thêm mới kế hoạch giám sát: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch giám sát -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Chọn hoạt động giám sát: Chọn một hoạt động giám sát từ danh sách 

- Thời gian giám sát: Chọn hoặc nhập ngày giám sát 

- Chủ rừng: Chọn chủ rừng có các lô rừng cần giám sát 

- Lô rừng: Chọn một hoặc nhiều lô rừng cần giám sát 

- Số lượng người giám sát: Nhập số lượng người giám sát 

- Thành phần giám sát: Nhập thành phần giám sát 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.3. Hiệu chỉnh kế hoạch giám sát: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch giám sát -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh (

) ở hàng kế hoạch giám sát tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Chọn hoạt động giám sát: Chọn một hoạt động giám sát từ danh sách 

- Thời gian giám sát: Chọn hoặc nhập ngày giám sát 
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- Chủ rừng: Chọn chủ rừng có các lô rừng cần giám sát 

- Lô rừng: Chọn một hoặc nhiều lô rừng cần giám sát 

- Số lượng người giám sát: Nhập số lượng người giám sát 

- Thành phần giám sát: Nhập thành phần giám sát 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin giám sát vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

4.4. Xóa kế hoạch giám sát: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch giám sát -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng 

tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

5. Các cuộc họp của chi hội 

5.1. Xem danh sách Các cuộc họp của chi hội: 

Từ màn hình D.II.1. Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng -> chọn Các 

cuộc họp của chi hội... xuất hiện: 

 

Hình D.II.5. Danh sách Các cuộc họp của chi hội 
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- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới cuộc họp của chi hội 

- : Hiệu chỉnh cuộc họp của chi hội 

- : Xóa cuộc họp của chi hội 

5.2. Thêm mới cuộc họp của chi hội 

Bước 1: Từ Danh sách cuộc họp của chi hội -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Ngày tháng họp: Chọn hoặc nhập ngày họp 

- Số thành viên tham dự: Nhập số lượng thành viên tham dự 

- Nội dung họp: Nhập nội dung họp 

- Đính kèm: Chọn đính kèm file (nếu cần) 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

5.3. Hiệu chỉnh cuộc họp của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách các cuộc họp của chi hội -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh 

( ) ở hàng kế hoạch giám sát tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Ngày tháng họp: Chọn hoặc nhập ngày họp 

- Số thành viên tham dự: Nhập số lượng thành viên tham dự 

- Nội dung họp: Nhập nội dung họp 

- Đính kèm: Chọn đính kèm file (nếu cần) 
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Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

5.4. Xóa các cuộc họp của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách các cuộc họp của chi hội -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) 

ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

6. Kế hoạch năm 

6.1. Xem danh sách Kế hoạch năm: 

Từ màn hình D.II.1. Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng -> chọn Kế 

hoạch năm... xuất hiện: 

 

Hình D.II.6. Danh sách kế hoạch năm 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới kế hoạch năm của chi hội 

- : Hiệu chỉnh kế hoạch năm của chi hội 
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- : Xóa kế hoạch năm của chi hội 

6.2. Thêm mới kế hoạch năm của chi hội 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch năm của chi hội -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất 

hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Tên hoạt động: Nhập tên hoạt động của kế hoạch 

- Thời gian: Chọn hoặc nhập ngày dự kiến thực hiện kế hoạch 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

6.3. Hiệu chỉnh kế hoạch năm của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch năm của chi hội -> kích nút biểu tượng Hiệu 

chỉnh ( ) ở hàng kế hoạch năm tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Tên hoạt động: Nhập tên hoạt động của kế hoạch 

- Thời gian: Chọn hoặc nhập ngày dự kiến thực hiện kế hoạch 

- Ghi chú: Nhập nội dung ghi chú 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 
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- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

6.4. Xóa kế hoạch năm của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách kế hoạch năm của chi hội -> kích nút biểu tượng Xóa (

) ở hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

7. Quản lý tài sản 

7.1. Xem danh sách tài sản: 

Từ màn hình D.II.1. Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng -> chọn Tài 

sản... xuất hiện: 

 

Hình D.II.7. Danh sách tài sản của chi hội 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới tài sản của chi hội 

- : Hiệu chỉnh tài sản của chi hội 

- : Xóa tài sản của chi hội 
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7.2. Thêm mới tài sản của chi hội 

Bước 1: Từ Danh sách tài sản của chi hội -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 

 

Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Tài sản: Chọn một loại tài sản từ danh sách 

- Ngày sử dụng: Chọn hoặc nhập ngày tài sản đưa vào sử dụng 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

7.3. Hiệu chỉnh tài sản của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách tài sản của chi hội -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh (

) ở hàng tài sản tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Tài sản: Chọn một loại tài sản từ danh sách 

- Ngày sử dụng: Chọn hoặc nhập ngày tài sản đưa vào sử dụng 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

7.4. Xóa tài sản của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách tài sản của chi hội -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở hàng 

tương ứng, xuất hiện: 

http://huetechcoop.com/


Phần mềm quản lý Hội các nhóm hộ có chứng chỉ rừng Quảng Trị    53 / 82 

Đơn vị phát triển: http://huetechcoop.com, https://kinhtehoptac.com 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

8. Quản lý tập huấn 

8.1. Xem danh sách tập huấn: 

Từ màn hình D.II.1. Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng -> chọn Tập 

huấn... xuất hiện: 

 

Hình D.II.8. Danh sách tập huấn của chi hội 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới lớp tập huấn của chi hội 

- : Hiệu chỉnh tập huấn của chi hội 

- : Xóa tập huấn của chi hội 

8.2. Thêm mới lớp tập huấn của chi hội 

Bước 1: Từ Danh sách tập huấn của chi hội -> kích nút lệnh Thêm mới, xuất hiện: 
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Bước 2: Nhập thông tin vào biểu mẫu: 

- Tên lớp tập huấn: Nhập tên lớp tập huấn/khóa học 

- Thời gian: Chọn hoặc nhập ngày khai giảng lớp tập huấn/khóa học 

- Đơn vị tổ chức: Nhập tên đơn vị tổ chức lớp tập huấn/khóa học 

- Đối tượng: Nhập các đối tượng tham gia lớp tập huấn/khóa học 

- Số người tham dự: Nhập số lượng người tham dự lớp tập huấn/khóa học 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

8.3. Hiệu chỉnh tập huấn của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách tập huấn của chi hội -> kích nút biểu tượng Hiệu chỉnh (

) ở hàng tài sản tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Cập nhật lại các trường thông tin cần thay đổi vào biểu mẫu: 

- Tên lớp tập huấn: Nhập tên lớp tập huấn/khóa học 

- Thời gian: Chọn hoặc nhập ngày khai giảng lớp tập huấn/khóa học 

- Đơn vị tổ chức: Nhập tên đơn vị tổ chức lớp tập huấn/khóa học 

- Đối tượng: Nhập các đối tượng tham gia lớp tập huấn/khóa học 

- Số người tham dự: Nhập số lượng người tham dự lớp tập huấn/khóa học 

Bước 3: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 
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- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

8.4. Xóa tập huấn của chi hội: 

Bước 1: Từ Danh sách tập huấn của chi hội -> kích nút biểu tượng Xóa ( ) ở 

hàng tương ứng, xuất hiện: 

 

Bước 2: Đồng ý hoặc Hủy bỏ 

- OK: Đồng ý xóa 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

9. Giám sát 

Dữ liệu giám sát là kết quả của việc cập nhật thông tin từ hiện trường qua 

các lần thực hiện giám sát theo kế hoạch lập trước. 

9.1. Xem danh sách kết quả giám sát: 

Từ màn hình D.II.1. Danh sách chi hội, kích vào Chọn chức năng -> chọn Giám 

sát... xuất hiện: 

 

Hình D.II.9. Danh sách giám sát của chi hội 

- Trở về: Trở về danh sách chủ rừng trước đó. 

- Thêm mới: Thêm mới lớp tập huấn của chi hội 
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- : Hiệu chỉnh tập huấn của chi hội 

- : Xóa tập huấn của chi hội 

- Cancel: Hủy bỏ các thao tác xóa và trở về màn hình trước đó. 

III. THEO VAI TRÒ TỈNH HỘI: 

1. Phúc kiểm. 

Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Tỉnh hội, xuất hiện màn hình tương 

tự sau: 

 

Hình D.III.1. Danh sách phúc kiểm 

Bước 1. Phúc kiểm: Kích vào chức năng Phúc kiểm bên trình đơn chức năng trái. 

Bước 2. Chi hội: Chọn một Chi hội cần phúc kiểm từ danh sách 

Bước 3. Chủ rừng: Chọn một chủ rừng trong Chi hội cần phúc kiểm từ danh sách 

Bước 4. Kích chọn chức năng Phúc kiểm ở một lô rừng, xuất hiện màn hình: 

 

- Nội dung kiểm tra: Nhập vào nội dung kiểm tra 

- Kết quả kiểm tra (Chi hội): Nhập vào kết quả kiểm tra của chi hội. 

- Yêu cầu (Chi hội): Nhập vào yêu cầu của chi hội 
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- Kết quả kiểm tra (Cán bộ): Nhập vào kết quả kiểm tra của cán bộ kiểm tra 

- Yêu cầu (Cán bộ): Nhập vào yêu cầu của cán bộ kiểm tra 

- Thời hạn: Chọn hoặc nhập thời hạn của phúc kiểm 

- Ghi chú: Nhập vào ghi chú phúc kiểm 

Bước 5: Lưu hoặc Hủy bỏ 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

2. Tổng hợp báo cáo. 

Bước 1. Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Tỉnh hội -> Tổng hợp báo 

cáo, xuất hiện màn hình tương tự sau: 

 

Bước 2. Chọn các điều kiện để tổng hợp dữ liệu: 

- Báo cáo: Chọn một loại báo cáo 

- Từ ngày – Đến ngày: Chọn hoặc nhập thời gian Từ ngày ... Đến ngày để thống kê 

dữ liệu 

Bước 3. Kích chọn In báo cáo tương ứng với cho hội, xuất hiện: 
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- Chọn thư mục lưu trữ file Báo cáo -> chọn Save để lưu về đĩa cứng, xuất hiện: 

 
- Kích vào Tên file báo cáo vừa xuất để mở xem nội dung: 
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* Lưu ý: Xem các báo cáo khác thao tác tương tự. 

IV. THEO VAI TRÒ QUẢN TRỊ HỆ THỐNG: 

Người quản trị hệ thống có nhiệm vụ chuẩn hóa các danh mục ban đầu; thông 

thường đơn vị phát triển phần mềm đã tạo lập sẵn, chỉ cần rà soát hoặc bổ sung thêm 

nếu cần thiết. 

Sau đây là chi tiết quản trị các danh mục dùng chung trong hệ thống. 

Từ màn hình Trang chủ -> kích Danh mục -> chọn một danh mục cần quản trị. 

 
Hình IV. Danh sách các danh mục hệ thống 

1. Thuốc bảo vệ thực vật. 

Từ Danh sách các danh mục hệ thống -> chọn Thuốc bảo vệ thực vực: 
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1.1. Thêm mới thuốc bảo vệ thực vật: 

 
 

- Tên thuốc BVTV: Đặt tên cho thuốc BVTV cần thêm mới 

- Tình trạng: Tích chọn để thuốc BVTV được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

1.2. Hiệu chỉnh thuốc BVTV: 

 
 

Từ danh sách thuốc BVTV tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh tên thuốc nào 

muốn sửa  sửa tên thuốc  Lưu. 
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2. Nội dung đóng góp 

2.1. Danh sách nội dung góp ý 

Từ giao diện Danh mục chọn Nội dung đóng góp: 

 

2.2. Thêm mới nội dung đóng góp: 

Từ danh sách nội dung đóng góp  chọn  Thêm mới nội dung đóng góp: 

 

- Tên nội dung đóng góp: Đặt tên cho thuốc BVTV cần thêm mới 

- Tình trạng: Tích chọn để tên nội dung đóng góp được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước 

khi dùng chức năng này). 

2.3. Hiệu chỉnh tên nội dung đóng góp: 
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Từ danh sách tên nội dung đóng góp tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh tên 

nội dung đóng góp nào muốn sửa  sửa tên nội dung đóng góp  Lưu. 

3. Cây trồng 

3.1. Danh sách cây trồng 

Từ giao diện Danh mục chọn Cây trồng: 

 

3.2. Thêm mới cây trồng: 

Từ danh sách cây trồng chọn  Thêm mới cây trồng: 
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- Tên cây trồng: Đặt tên cho cây tròng cần thêm mới 

- Tình trạng: Tích chọn nút sử dụng để cây trồng được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

3.3. Hiệu chỉnh cây trồng 

Từ danh sách cây trồng tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh tên cây trồng nào 

muốn sửa  sửa tên cây trồng  Lưu. 

 

4. Phân bón 

4.1. Danh sách phân bón. 

Từ giao diện Danh mục chọn Phân bón: 
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4.2. Thêm mới phân bón: 

Từ danh sách phân bón chọn  Thêm mới phân bón: 

 

- Tên phân bón: Đặt tên cho phân bón cần thêm mới 

- Đơn vị tính: Đặt đơn vị tính cho loại phân bón 

- Sử dụng: Tích chọn nút sử dụng để phân bón được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

4.3. Hiệu chỉnh phân bón 

Từ danh sách phân bón tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh tên phân bón nào 

muốn sửa  sửa thông tin phân bón  Lưu. 

 

5. Loại tập huấn 

5.1. Danh sách Loại tập huấn 

Từ giao diện danh mục chọn Loại tập huấn: 
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5.2. Thêm mới Loại tập huấn: 

Từ danh sách Loại tập huấn chọn  Thêm mới Loại tập huấn: 

 

- Tên Loại tập huấn: Đặt tên cho loại tập huấn cần thêm mới 

- Tình trạng: Tích chọn nút sử dụng để loại tập huấn được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

5.3. Hiệu chỉnh loại tập huấn 

Từ danh sách loại tập huấn tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh tên loại tập 

huấn nào muốn sửa  sửa thông tin loại tập huấn  Lưu. 

 

6. Hoạt động giám sát 

6.1. Danh sách Hoạt động giám sát 

Từ giao diện danh mục chọn Hoạt động giám sát: 
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6.2. Thêm mới hoạt động giám sát: 

Từ danh sách hoạt động giám sát chọn  Thêm mới hoạt động giám sát: 

 

- Tên hoạt động giám sát: Đặt tên cho hoạt động giám sát cần thêm mới 

- Sử dụng: Tích chọn nút sử dụng để hoạt động giám sát được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

6.3. Hiệu chỉnh hoạt động giám sát: 

Từ danh sách hoạt động giám sát tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh hoạt 

động giám sát nào muốn sửa  sửa thông tin hoạt động giám sát  Lưu. 

7. Nguồn gốc cây giống 

7.1. Danh sách Nguồn gốc cây giống 

Từ giao diện danh mục chọn Nguồn gốc cây giống: 
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7.2. Thêm mới nguồn gốc cây giống: 

Từ danh sách nguồn gốc cây giống chọn  Thêm mới nguồn gốc cây giống: 

 

- Tên nguồn gốc cây giống: Đặt tên cho nguồn gốc cây giống cần thêm mới 

- Sử dụng: Tích chọn nút sử dụng để nguồn gốc cây giống được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

7.3. Hiệu chỉnh nguồn gốc cây giống: 

Từ danh sách hoạt động giám sát tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh nguồn 

gốc cây giống nào muốn sửa  sửa thông tin nguồn gốc cây giống  Lưu. 

8. Rủi ro 

8.1. Danh sách Rủi ro 

Từ giao diện danh mục chọn Rủi ro: 
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8.2. Thêm mới rủi ro: 

Từ danh sách rủi ro chọn  Thêm mới rủi ro: 

 
 

- Tên rủi ro: Đặt tên cho rủi ro cần thêm mới 

- Sử dụng: Tích chọn nút sử dụng để rủi ro được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

8.3. Hiệu chỉnh rủi ro: 

Từ danh sách rủi ro tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh rủi ro nào muốn sửa 

 sửa thông tin rủi ro  Lưu. 

9. Hoạt động chăm sóc 

9.1. Danh sách Hoạt động chăm sóc 

Từ giao diện danh mục chọn Hoạt động chăm sóc: 
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9.2. Thêm mới hoạt động chăm sóc: 

Từ danh sách hoạt động chăm sóc chọn  Thêm mới hoạt động chăm sóc: 

 

- Tên hoạt động chăm sóc: Đặt tên cho hoạt động chăm sóc cần thêm mới 

- Sử dụng: Tích chọn nút sử dụng để hoạt động chăm sóc được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

9.3. Hiệu chỉnh hoạt động chăm sóc: 

Từ danh sách hoạt động chăm sóc tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh hoạt 

động chăm sóc nào muốn sửa  sửa thông tin hoạt động chăm sóc  Lưu. 

10. Tài sản 

10.1. Danh sách tài sản 

Từ giao diện danh mục chọn Tài sản: 
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10.2. Thêm mới tài sản: 

Từ danh sách tài sản chọn  Thêm mới tài sản: 

 

- Tên tài sản: Đặt tên cho tài sản cần thêm mới 

- Sử dụng: Tích chọn nút sử dụng để tài sản được sử dụng 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

10.3. Hiệu chỉnh tài sản: 

Từ danh sách tài sản tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh tài sản nào muốn 

sửa  sửa thông tin tài sản  Lưu. 

11. Đơn vị thu mua 

11.1. Danh sách Đơn vị thu mua 

Từ giao diện danh mục chọn Đơn vị thu mua 
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11.2. Thêm mới đơn vị thu mua 

Từ danh sách đơn vị thu mua chọn  Thêm mới đơn vị thu mua: 

 

- Tên đơn vị thu mua: Thêm mới tên đơn vị thu mua 

- Người đại diện: Người đại diện của đơn vị thu mua 

- Địa chỉ: Địa chỉ đơn vị thu mua 

- Điện thoại: Điện thoại đơn vị thu mua 

- Email: Email đơn vị thu mua 

- Sử dụng: Tích chọn sử dụng để đơn vị thu mua hoạt động 

- Lưu: Lưu thông tin vào phần mềm 

- Trở về: Hủy bỏ các thao tác và trở về màn hình trước đó (Chú ý phải Lưu trước  

11.3. Hiệu chỉnh đơn vị thu mua: 

Từ danh sách đơn vị thu mua tích chọn vào biểu tượng Hiệu chỉnh đơn vị thu 

mua nào muốn sửa  sửa thông tin đơn vị thu mua  Lưu. 
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IV. THEO VAI TRÒ NGƯỜI DÙNG CÔNG CỘNG: 

Người dùng công cộng (khách viếng thăm) có thể tra cứu các thông tin liên 

hệ của hội, các thông tin chung như số chi hội, số hội viên, tổng diện tích được cấp 

chứng chỉ FSC và các thông tin về thị trường,... 

. 

 
 

Tra cứu bản đồ (Lô rừng trồng) 

Bước 1: Chọn chức năng tra cứu bản đồ. 

 
  

http://huetechcoop.com/


Phần mềm quản lý Hội các nhóm hộ có chứng chỉ rừng Quảng Trị    73 / 82 

Đơn vị phát triển: http://huetechcoop.com, https://kinhtehoptac.com 

Bước 2: Nhập và chọn các tiêu chi tìm kiếm lô rừng rồng => Chon tìm kiếm 

  
 

  

 

 

V. QUẢN LÝ RỪNG TỰ NHIÊN 

1. Rừng tự nhiên: 

Bước 1: Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Chi hội, xuất hiện 

màn hình tương tự sau: 

 

Bước 2. Chọn chức năng Rừng tự nhiên…,xuất hiện màn hình Danh sách lô rừng 

tự nhiên:  
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Trở về: Quay lại danh sách chi hội. 

 Thêm mới: Thêm mới lô rừng tự nhiên. 

 Thao tác:  Chỉnh sửa lô rừng,   Xóa lô rừng. 

 Cập nhật_xem ảnh: Thêm/Chỉnh sửa ảnh lô rừng. 

1.1 Thêm mới lô rừng tự nhiên 

Bước 1: Từ danh sách lô rừng tự nhiên-> chọn Thêm mới, xuất hiện màn hình  

 
Bước 2: Nhập những trường thông tin, 

(Lưu ý: Lưu vực,Tiểu khu,Khoảnh rừng có thể chọn hoặc nhập) 

Bước 3: Chọn Lưu để lưu thông tin, Chọn trở về để quay lại danh sách lô 

rừng. 
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1.2 Chỉnh sửa lô rừng 

Bước 1: Từ danh sách lô rừng tự nhiên-> chọn , xuất hiện màn hình 

 
Bước 2: Chỉnh sửa thông tin lô rừng tự nhiên, 

(Lưu ý: Lưu vực,Tiểu khu,Khoảnh rừng có thể chọn hoặc nhập) 

Bước 3: Chọn Lưu để lưu chỉnh sửa, Chọn trở về để quay lại danh sách lô 

rừng. 

1.3 Xóa lô rừng 

Bước 1: Từ danh sách lô rừng tự nhiên-> chọn , xuất hiện màn hình 

 
Bước 2: Chọn OK để xóa, Chọn Cancel để quay lại danh sách lô 

1.4 Cập nhật và chỉnh sửa ảnh lô rừng 

Từ danh sách lô rừng tự nhiên-> chọn Cập nhật_xem ảnh , xuất hiện màn 

hình 
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Thao tác:  

: xóa ảnh lô rừng 

 Choose Files: Thêm ảnh. 

 Upload: Lưu 

2. Du lịch 

Bước 1: Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Chi hội, xuất hiện 

màn hình tương tự sau: 

 

 

 Bước 2. Chọn chức năng Du lịch…,xuất hiện màn hình Danh sách các khu 

du lịch của chi hội: 

 
Trở về: Quay lại danh sách chi hội. 

 Thêm mới: Thêm mới khu du lịch. 

 Thao tác:  Chỉnh sửa khu du lịch,   Xóa khu du lịch. 

2.1 Thêm mới khu du lịch 

 Bước 1: Từ danh sách lô khu du lịch -> chọn Thêm mới, xuất hiện màn hình  
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Bước 2: Nhập những trường thông tin, 

Bước 3: Chọn Lưu để lưu khu du lịch, Chọn trở về để quay lại danh sách khu 

du lịch. 

2.2 Cập nhật khách du lịch cho khu du lịch 

Bước 1: Từ danh sách khu du lịch-> chọn , xuất hiện màn hình sau: 

 

 

 Bước 2: Chọn  để thêm số lượng khách du lịch cho từng tháng, xuất hiện 

màn hình sau: 

 
 Bước 2.1: Nhập trường thông tin, 

Bước 2.2: Chọn Lưu để lưu thông tin, Chọn trở về để quay lại danh sách 

cập nhật khách du lịch. 
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3. Tổ tuần tra giám sát bảo vệ 

Bước 1: Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Chi hội, xuất hiện 

màn hình tương tự sau: 

 

  

 Bước 2. Chọn chức năng Tổ giám sát bảo vệ…,xuất hiện màn hình Danh 

sách các tổ tuần tra của chi hội của chi hội: 

 
Trở về: Quay lại danh sách chi hội. 

 Thêm mới: Thêm mới tài khoản tổ tuần tra bảo vệ. 

 Thao tác:  Chỉnh sửa tổ tuần tra bảo vệ,  đặt lại mật khẩu,  xóa tổ 

tuần tra bảo vệ. 
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4. Kết quả giám sát tuần tra bảo vệ rừng tự nhiên. 

Bước 1: Từ trình đơn chức năng (vùng bên trái) -> chọn Chi hội, xuất hiện 

màn hình tương tự sau: 

 

Bước 2. Chọn chức năng Kết quả giám sát…,xuất hiện màn hình dánh sách 

kết quả giám sát 

 

Giám sát bảo vệ rừng tự nhiên: Danh sách hoạt động giám sát quản lý bảo 

vệ rừng tự nhiên chi hội.
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Giám sát khai thác rừng tự nhiên: Danh sách hoạt động giám sát khai thác 

rừng tự nhiên chi hội 

 

 

5. Tra cứu bản đồ(Tuần tra bảo vệ RTN, Khai thác RTN, phúc kiểm) 

 Bước 1: Chọn chức năng tra cứu bản đồ. 

 
 Bước 2: Chọn vào biểu tượng 
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Bước 3: Chọn cái tiêu chí tìm kiếm -> Tìm kiếm xuất hiện trên bản đồ các 

tuyến theo tiêu chí 

  

 

6. Tổng hợp báo cáo rừng tự nhiên 

Bước 1: Chọn chức năng tổng hợp báo cáo RTN => Chọn báo cáo  

 
Bước 2: Xuất hiện màn hình danh sách các chi hội có rừng tự nhiên: 

 
 In báo cáo tổng hợp: Tổng hợp tất cả các chi hội có rừng tự nhiên. 

 In báo cáo: In báo cáo của từng chi hội. 
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Bước 3: Xuất hiện màn hình xem trước báo cáo. 

 
 Tải tập tin: Tải báo cáo về máy. 

  

 

Phần mềm còn tiếp tục được cập nhật xin vui lòng truy cập tại: 

http://hccrquangtri.org 
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